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in Zielona Goéra: Outline of Issues and Postulates
Abstract

A skilful valuation of documentation is one of the primary tasks of archivists. The subject of this
study is the valuation of church documentation on the example of the Diocesan Archive in Zielona
Gora, intending to demonstrate in praxi how documentation is valued in the archive in Zielona Gora.
The method of valuation shown refers only to the local archive. So far, no common solutions applicable
to all church archives have been developed. May the presented postulates serve as a basis for reflection
so that work in church archives becomes even more efficient and the valuation of documentation
ceases to be problematic.

Keywords: Diocesan Archives in Zielona Gora, documentation valuation, records disposal, archival
categories

Abstrakt

Umiejetnie przeprowadzone warto$ciowanie dokumentacji nalezy do gtéwnych zadan archiwistow.
Tematem opracowania jest wartosciowanie dokumentacji koscielnej na przyktadzie Archiwum
Diecezjalnego w Zielonej Gorze, a celem — ukazanie in praxi, jak wartosciuje si¢ dokumentacje
w zielonogdrskim archiwum. Ukazany sposob wartosciowania odnosi si¢ tylko do miejscowego
archiwum. Dotad bowiem nie wypracowano wspdlnych rozstrzygnieé, ktore miatyby zastosowanie
we wszystkich archiwach koscielnych. Niech przedstawione postulaty postuza do przemyslen, aby
praca w archiwach koscielnych stata si¢ jeszcze bardziej efektywna, a wartosciowanie dokumentacji
nie byto problematyczne.

Stowa kluczowe: Archiwum Diecezjalne w Zielonej Gorze, wartosciowanie dokumentacji, brakowanie
akt, kategorie archiwalne
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,»Zbiory archiwalne sa dziedzictwem, ktore trzeba zachowaé
i wykorzysta¢ na pozytek wspodlnoty koscielnej i cywilne;.
[...] Zgromadzony material nie moze by¢ wigc zamknigty
przed tymi, ktérzy chea si¢ nim postuzy¢ dla poznania dzie-
jow ludu chrzescijanskiego i jego losow religijnych, cywil-
nych, kulturalnych oraz spotecznych. Trzeba wigc utatwic
korzystanie z archiwow koscielnych przez szeroki krag ba-
daczy, bez uprzedzen ideologicznych czy religijnych, jak
to lezy w najlepszej tradycji koscielnej.

Wstep

Kosciot katolicki od poczatku swego istnienia okazuje wielki szacunek wszelkim zapisom,
ktore dokumentuja jego dziatalnos¢. W tym celu zaktada kolejne archiwa koscielne (diece-
zjalne i zakonne), ktore nie tylko maja gromadzi¢ i przechowywac, ale takze udostgpniac
materiaty archiwalne. Archiwa robig to coraz czgsciej, gdyz stale rosnie spoteczne zainte-
resowanie dokumentacja koscielng®.

Wartosciowanie dokumentacji koscielnej odnosi si¢ do oceny warto$ci informacji zawar-
tych w dokumentach koscielnych oraz ich znaczenia dla KoSciota i spotecznosci religijne;.
W tym kontekscie obejmuje ono kilka aspektow:

*  Wuyjeciu historycznym dokumentacja koscielna czgsto zawiera informacje dotyczace
historii Kosciota, takie jak powstanie i rozwdj parafii, daty i wydarzenia kluczowe,
informacje o kaptanach i innych cztonkach wspoélnoty. Wartosciowanie takiej doku-
mentacji polega na uznaniu jej dla wktadu w badania historyczne i poznanie historii
danej wspolnoty.

* W ujeciu sakralnym dokumentacja koscielna posiada informacje zwigzane z sa-
kramentami, takimi jak chrzest, bierzmowanie, spowiedz, malzenstwo i ostatnie
namaszczenie. Ocena takiej dokumentacji odnosi si¢ do jej znaczenia dla zycia
religijnego i duchowego wiernych oraz potwierdzenia dziatan i praktyk religijnych.

* W ujeciu administracyjnym dokumentacja koscielna obejmuje réwniez rézne doku-
menty administracyjne, takie jak akta personalne, ksiegi metrykalne, protokoty sesji
rad duszpasterskich itp. Warto$ciowanie takiej dokumentacji dotyczy jej przydatnosci
dla dziatan administracyjnych, zarzadzania parafia, rozliczen finansowych i innych
potrzeb zwiagzanych z funkcjonowaniem Kosciota.

W ujeciu prawnym dokumentacja ko$cielna moze mie¢ takze istotne znaczenie prawnicze
dla Kosciota i odpowiednich wtadz prawnych. Wartosciowanie takiej dokumentacji polega
na uwzglednieniu jej roli w stwierdzaniu tozsamosci, potwierdzaniu praw koscielnych, jak
rowniez w procesach kanonicznych i sadowych.

Wartosciowanie dokumentacji koscielnej stanowi zatem proces rozpoznawania, doce-
niania i chronienia informacji zawartych w dokumentach koscielnych, zarowno dla celow
historycznych, religijnych, administracyjnych, jak i prawnych. Jest to istotne dla zachowania
pamigci o historii i praktykach oraz dla zapewnienia przejrzystosci i odpowiedzialnosci

2 J. Srutwa, List okdlny Papieskiej Komisji ds. Dziedzictwa Kulturowego Kosciola z dnia 7 lutego 1997 . na temat

pastoralnej funkcji archiwow koscielnych, ,,Zamojskie Wiadomosci Diecezjalne”, 1998, nr 3, s. 95-96.

3 R. Kufel, Koscielne archiwa w diecezji zielonogérsko-gorzowskiej, w: Sursum corda. Ksiega jubileuszowa ku

czci ks. bpa Adama Dyczkowskiego, red. A. Brenk, Poznan 2002, s. 223.
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Kosciota. Umiejgtne przeprowadzenie takiego wartoSciowania nalezy do gtownych zadan
archiwistow.

Tematem tego opracowania jest wartosciowanie dokumentacji koscielnej na przykladzie
Archiwum Diecezjalnego w Zielonej Gorze, a celem — ukazanie in praxi, jak warto$ciuje si¢
dokumentacje koscielng w tym archiwum.

Trzeba przyznac, ze jest to pierwsza tego typu publikacja dotyczaca warto$ciowania
w zielonogorskim Archiwum Diecezjalnym i jedna z nielicznych na temat wartosciowania
w konkretnych archiwach koscielnych w Polsce.

1. Terminologia

Wartosciowanie dokumentacji koscielnej (ocena wartosci dokumentacji tworcéw zespotow
archiwalnych) polega na ustaleniu, jakie cz¢sci dokumentacji maja warto$¢ historyczna,
a ktore warto$¢ praktyczng w celu nadania im wiasciwej kwalifikacji archiwalnej*.

W efekcie wartosciowania ustala si¢ kategorie archiwalne, czyli grupy dokumentacji
tworcy zespohu (urzedu, instytucji lub osoby fizycznej, w wyniku dziatalno$ci ktorej po-
wstajg zespoty — zbiory — akt) wyréznione w zaleznosci od przyporzadkowanej im wartosci
historycznej lub praktycznej, wyrazone symbolami literowymi: A, B, BE, Bc.

Wyzej wymienione symbole literowe oznaczaja:

A —materiaty archiwalne majace warto$¢ historyczna, ktore przechowuje sie wieczyscie;

B — materiaty archiwalne, majace wytacznie warto$¢ praktyczng, zastugujace na czasowe

przechowywanie w archiwum;

BE — materialy archiwalne, ktérych warto$¢ mozna ustali¢ dopiero po ekspertyzie
archiwalnej;

Bc — akta manipulacyjne, czyli majace krotkotrwalg warto$¢ praktyczna, lub inny rodzaj
dokumentacji tworcy zespotu, ktore moga by¢ wybrakowane i przekazane na ma-
kulature bezposrednio z registratury, po uzyskaniu zezwolenia wtasciwych wtadz
archiwalnych’.

Z wartosciowaniem dokumentacji taczy si¢ brakowanie (szkartowanie), ktore dawniej
polegalo na wytypowaniu dokumentéow (zapiséw informacji) niezastugujacych na trwate
przechowywanie celem przekazania ich na zniszczenie (np. na makulature), a obecnie tym
terminem okres$la si¢ samo wydzielanie materiatdéw archiwalnych®.

Od XIX wieku w archiwach rozpoczgto si¢ systematyczne brakowanie’. Redukcja
dokumentacji byla spowodowana ograniczong pojemnoscig magazyndéw, wzrostem kosz-
tow przechowywania oraz tym, ze badacze nie byli zainteresowani wszystkimi aktami

4 Polski stownik archiwalny, red. W. Maciejewska, Warszawa 1974, s. 37.
5 Tamze, s. 13, 22-23.

¢ Tamze, s. 23.

7 H. Robotka, Wartosciowanie akt. Przeszlos¢ i przysztosé, w: Dokumentacja masowa. Z problematyki ksztatto-

wania zasobu archiwalnego, red. 1. Mamczak-Gadkowska, K. Stryjkowski, Poznan 2012, s. 26.
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zgromadzonymi w archiwum?®. Obecnie nie sg to powody sine qua non, ktore decyduja
o konieczno$ci brakowania dokumentacji’®.

Brakowanie dokumentacji (zwtaszcza masowej) jest potrzebne i konieczne. Dokonuje si¢
pod kontrolg archiwistow'’, ktorzy najpierw ustalaja date¢ graniczng brakowania, po czym
sposob (technike) przeprowadzenia tego zadania''. Nastepnie dzielg dokumenty na te, ktore
stanowig zrodta historyczne, i na pozostate, ktore zrodtami historycznymi nie sg. W przy-
padku, gdy archiwisci nie maja pewnosci, do jakiej kategorii zaliczy¢ oceniane dokumenty,
powinni pozostawi¢ je w archiwum'?, Wieczys$cie przechowujg protokoty zniszczenia oraz
wykazy akt zniszczonych'.

2. Wartosciowanie w koScielnym archiwum historycznym

Archiwa koscielne dzieli si¢ na dwie grupy:

Wedhug ks. S. Librowskiego:

» archiwa diecezjalne (biskupie, konsystorzy generalnych i kapitut katedralnych,

konsystorzy generalnych i kapitut kolegiackich, dekanalne i parafialne);

» archiwa zakonne (generalne, prowincjalne, klasztorne).

Wedhug ks. H.E. Wyczawskiego:

* archiwa urzeddéw terytorialno-jurysdykcyjnych (archiwa biskupie, archidiakonow,

konsystorzy generalnych, konsystorzy okregowych, dekanalne, parafialne);

» archiwa instytucji koscielnych (archiwa kapitut katedralnych, kapitut kolegiackich,

zakonne)®.

W tym miejscu nalezy zrobi¢ kilka uscislen. W powyzszych podziatach nie uwzgledniono
centralnego archiwum diecezjalnego, ktére w obecnym prawodawstwie koscielnym jest
nazwane archiwum historycznym'®. Co prawda w Kodeksie prawa kanonicznego funkcjo-
nuje okreslenie archiwum diecezjalne, ale rozumiane jest w pojeciu archiwistyki §wieckiej
jako archiwum zaktadowe (kan. 486, par. 2). Natomiast to, co potocznie rozumie si¢ przez
archiwa centralne, prawodawca okresla mianem archiwum historycznego (kan. 491, par. 2),
ktore nalezy do instytucji stosunkowo mlodych i w przepisach ogdlnokoscielnych nie ma
jasno sprecyzowanego statusu'”.

8 K. Stryjkowski, Dokumentacja masowa i jej wartosciowanie w archiwach wybranych krajéw frankoforskich

(na przykladzie akt osobowych ), w: Dokumentacja masowa, dz. cyt., s. 90.

® E. Perlakowska, Wartosciowanie dokumentacji masowej — préba zdefiniowania problemu, w: Dokumentacja

masowa, dz. cyt., s. 22-23; 1. Fischer, Konsekwencje wartosciowania i selekcji dokumentacji masowej dla uzytkow-
nikow archiwow, w: Dokumentacja masowa, dz. cyt., s. 69.

10" E. Pertakowska, Wartosciowanie dokumentacji masowej — préba zdefiniowania problemu, dz. cyt., s. 21.

" T. Grygier, Wartosciowanie materiatow archiwalnych, (Uwagi dla potrzeb administracji i archiwistyki kosciel-

nej), ,,Archiwa, Biblioteki i Muzea Koscielne” (dalej ABMK), 33/1976, s. 5.

12 1. Fischer, Konsekwencje wartosciowania i selekcji dokumentacji masowej dla uzytkownikéw archiwéw, dz. cyt.,

s. 66-70.

13 K. Stryjkowski, Dokumentacja masowa i jej wartosciowanie, dz. cyt., s. 102.

14 S. Librowski, Zrédta do zabytkoznawstwa w archiwach koscielnych, ABMK, 6/1963, s. 211-225.
5 H.E. Wyczawski, Polskie archiwa koscielne, w: Ksigga tysigclecia katolicyzmu w Polsce, red. M. Rechowicz,
cz. 2: Kosciol a nauka i sztuka, red. A. Wojtkowski, C. Zgorzelski, Lublin 1969, s. 57-85.

16 R. Kufel, Stan polskiej archiwistyki koscielnej. Proba oceny, ABMK, 89/2008, s. 43.

7 G. Wejman, Struktura zasobu archiwum koscielnego, ,,Szczecinskie Studia Koscielne”, 1997-2000, nr 7-10,
s. 219.
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Wsrod archiwow koscielnych najwazniejsze miejsce zajmujg centralne archiwa historyczne
(diecezjalne)'®. W grupie tych archiwdéw znajduje si¢ Archiwum Diecezjalne w Zielonej
Gorze, ktore powstato w 2003 roku'.

Jak wartosciuje si¢ dokumentacje w tym archiwum? Aby odpowiedzieé na to pytanie,
trzeba dokonaé¢ pewnego rozréznienia. Inaczej z wartosciowaniem podchodzi si¢ do akt,
ktore pochodzg z zewnatrz i trafiaja do archiwum, a inaczej — do akt wlasnych wytworzonych
w toku urzgdowania kancelaryjnego w archiwum.

Do archiwum trafiajg akta bez uprzedniego brakowania, poniewaz trudno oczekiwac,
aby np. proboszczowie lub rzadcy parafii posiadali kwalifikacje w zakresie archiwistyki,
umozliwiajgce im przeprowadzenie brakowania. Zdarzyty si¢ przypadki pseudobrakowania,
podczas ktdrego proboszczowie, nie konsultujac si¢ z nikim, zniszczyli akta poniemieckie
i zaburzanskie (do 1945). Wsréd nich byly takze bezcenne akta metrykalne. Na wniosek
dyrektora Archiwum Diecezjalnego w Zielonej Gorze bp Adam Dyczkowski dekretem
z 1 marca 2007 roku zarzadzit, aby proboszczowie przekazali do Archiwum Diecezjalnego
ksiegi metrykalne oraz inne ksiggi i akta wytworzone przed 1945 rokiem?. Akcja trwata
dwa lata. W ramach tej akcji zebrano i zabezpieczono ponad 90% historycznych zasobow
archiwéw parafialnych. Do dzi$ do zasobu archiwum trafiajg pojedyncze archiwalia sprzed
1945 roku znalezione w kosciotach, na plebaniach i w budynkach gospodarczych przy okazji
remontéw 1 napraw. Przyjeto zasadg, ze dokumentacja wytworzona do 1945 roku nie podlega
brakowaniu i otrzymuje kategori¢ A. Dokumentacja parafialna wytworzona po II wojnie
Swiatowej jest przechowywana w archiwach parafialnych. W diecezji nie opracowano jesz-
cze instrukeji kancelaryjnej dla parafii. Jest nadzieja, ze taka instrukcja powstanie, gdyz
trwaja prace synodu diecezjalnego. Jak dotad proboszczowie moga liczyé na fachowa pomoc
archiwistow diecezjalnych.

W sktad zasobu Archiwum Diecezjalnego w Zielonej Gorze wchodzg archiwalia wytwo-
rzone przez instytucje (urzedy) koscielne na terenie diecezji, wzglgdnie przez te instytucje
odziedziczone, otrzymane lub nabyte (Statut, pkt 3)*'. Archiwum diecezjalne powicksza
swoj zasob przez przyjmowanie akt z archiwum biezacego kurii diecezjalnej i jej agend,
sadu koscielnego, archiwow kapitulnych, kolegiackich, dekanalnych i parafialnych oraz
organizacji i stowarzyszen koscielnych (Statut, pkt 4). Przyjmuje takze dokumentacj¢ po-
zakoscielng (Statut, pkt 3).

Zgodnie ze Statutem obowigzuja nastepujace zasady przyjmowania akt:

*  kuria diecezjalna i jej agendy, sad koscielny oraz organizacje i stowarzyszenia ko-

Scielne przekazuja swoje akta, ktore zostaly zamknigte przed 30 laty;

» archiwa kapitulne, dekanalne i parafialne oddaja swoje akta po uptywie 100 lat od

ich wytworzenia;

* instytucje i organizacje koScielne przekazuja swoje akta rowniez w przypadku

zakonczenia dziatalno$ci (Statut, pkt 5, a, b, ¢).

8 H.E. Wyczawski, Polskie archiwa koscielne, dz. cyt., s. 57-85.

19 Archiwum Diecezjalne w Zielonej Gorze (dalej: ADZG), Dekret erygujgcy Archiwum Diecezjalne w Zielonej
Gorze, Zielona Gora 15 wrzes$nia 2003 r., znak C10-1/03.

2 ADZG, Dekret o obowigzku przekazania ksigg metrykalnych i innych archiwaliow do Archiwum Diecezjalnego,
Zielona Gora 1 marca 2007 r., znak C10-1/07.

2 ADZG, Statut Archiwum Diecezjalnego, Zielona Gora 3 wrze$nia 2003 r., znak C10-2/03.
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Archiwum Diecezjalne w Zielonej Gorze ma dopiero 20 lat, dlatego trudno mowic
o warto$ciowaniu dokumentacji wymienionej w Statucie. Dzi§ mozna dokonaé tylko teo-
retycznej klasyfikacji akt, ktore za 10, 20, 30 czy 100 lat zostang przekazane do archiwum
diecezjalnego. Trzeba pamigtac, ze kazda z wyzej wymienionych instytucji czy urzgdow
wytwarza akta o innej tresci i innym przeznaczeniu, co powoduje, ze w szczegotach podziat
na kategorie A i B bedzie inaczej wyglada¢ w kazdym z tych lub podobnych zespotow. Po-
szczegoblne instytucje czy urzedy powinny mie¢ wlasne instrukcje kancelaryjne, w ktorych
akta z urzedu maja nadang kategori¢ A i B. Czy majg takie instrukcje? Czy ich akta maja
przyznang kategori¢? Czy raczej petna kategoryzacja akt spadnie na pracownikow archiwum
diecezjalnego? Czas pokaze.

Za akta instytucji i urzedéw koscielnych przeznaczone do wieczystego przechowywania
(A) nalezy uznac np. dekrety erekcyjne, zestawienia statystyczne, kroniki, korespondencje
wychodzaca i1 przychodzaca, czyli wszelkie dokumenty, ktére mozna uznaé za doskonata
baze¢ zroédtowa. Do kategorii B nalezy zaliczy¢ np. rachunki i pokwitowania, instrukcje
obstugi i dokumenty gwarancyjne urzadzen technicznych, kopie pism powielanych wraz
z rozdzielnikiem wysytkowym, zZyczenia §wiateczne lub nadsytane z jakich$ szczegdlnych
okazji. Przy zyczeniach trzeba zwroci¢ uwage, czy nie ma w nich tresci o charakterze in-
dywidualnym, skierowanej do konkretnego odbiorcy. Takie dopiski przesadzaja o zmianie
kategorii: z B na A. W dokumentacji parafialnej wieczyscie (A) przechowuje si¢ np. dekret
erekeyjny, ksiggi metrykalne i duszpasterskie oraz protokoty przedslubne. Do dokumentacji
parafialnej kategorii B zalicza si¢ np. brudnopisy ksiag, poswiadczenia spowiedzi rodzicéw
i chrzestnych przed chrztem dziecka, pisma kurii diecezjalnej kierowane do wszystkich
parafii wedtug rozdzielnika, rachunki i pokwitowania, instrukcje obstugi i dokumenty
gwarancyjne urzadzen technicznych oraz zyczenia.

3. Wartos$ciowanie w koScielnym archiwum biezacym

Archiwum Diecezjalne w Zielonej Gorze, podobnie jak kazda instytucja, wytwarza doku-
mentacj¢ w toku urzgdowania kancelaryjnego. Nowatorskim pomystem w 2008 roku bylo
opracowanie wlasnego wykazu akt z podzialem na rzedy, hasta i symbole klasyfikacyjne
oraz kategori¢ archiwalnga. Obecnie funkcjonuje zmodyfikowany w 2012 i uaktualniony
w 2022 roku wykaz akt wraz z podang kategorig archiwalna:

Podziat II rzedu Podziat 1111 IV rzgdu Kat. archiwalna
Hasto i symbol Hasto i symbol klasyfikacyjny
klasyfikacyjny
000 Kolegium Doradcze Dyrektora A
001 Zespot Metodyczny A
00
Organy kolegialne 002 Zespot Oceny Warto$ci Dokumentacji A
003 Inne komisje i zespotly A
004 Udziat w Komisjach i naradach obcych A
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Podziat II rzedu

Podziat 111 IV rzgdu

Hasto i symbol

Hasto i symbol klasyfikacyjny

Kat. archiwalna

klasyfikacyjny
010 Organizacja wtadz Diecezji B10
011 Organizacja Archiwum Diecezjalnego A
012 Przepisy kancelaryjne i archiwalne A
0121 Srodki ewidencji i kontroli obiegu dokumentacji A
01
L 0122 Formularze A
Organizacja
0123 Ewidencja archiwum biezacego A
013 Gromadzenie zbiorow bibliotecznych BS
0131 Udostgpnianie zbiorow bibliotecznych BS
0132 Informacje o zbiorach biblioteki B5
020 Zarzadzenia Dyrektora Archiwum A
02 . . -
Akty normatywne 021 Zarzadzenia Ordynariusza i wladz nadrzednych BE10
i prawne 022 Sprawy sadowe oraz sprawy w postgpowaniu BS
administracyjnym
030 Wytyczne dotyczace planowania i sprawozdawczos$ci BS
03 (statystycznej i opisowej )
Planowanie 031 Plany wieloletnie i roczne oraz sprawozdania roczne A
i sprawozdawczo$¢ i wieloletnie z dziatalno$ci
033 Analizy dziatalnos$ci A
040 Pokumentaqa oprogramowania systemow A
informatycznych
04 041 Licencje na oprogramowanie BS
Informatyka i komputery
042 Bazy danych BEI10
043 Wyposazenie w sprz¢t i oprogramowanie BS
05
kargi i wnioski A
Skargi i wnioski 050 Skargi i wnioski
06 060 Wspotpraca z innymi instytucjami BE5
Wspolpraca pPoIp Y ytuel
07 . . .
070 Kontrole zewngtrzne Archiwum Diecezjalnego A
Kontrole
08 080 Komunikaty w Pismie Okolnym Kurii A
Komunikaty Archiwum Y Y
10
Zasady zatrudniania 100 Zasady zatrudniania i wynagrodzenia B10
i wynagrodzenia
11
Korespondencja 110 Umowy i korespondencja z pracownikami BS
z pracownikami
12 120 Akta osobowe pracownikéw BES50
Akta osobowe . .
121 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych B50

pracownikoéw
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Podzial I rzedu

Podziat 1111 1V rzgdu

Hasto i symbol

Hasto i symbol klasyfikacyjny

Kat. archiwalna

Place i wynagrodzenia

klasyfikacyjny
130 Przepisy o bezpieczenstwie i higienie pracy A
13 . o 131 Srodki ochronne A
Bezpieczenstwo i higiena
132 Badania lekarskie BS
pracy
133 Wypadki przy pracy i w drodze do pracy lub z pracy B10
14 140 Doksztalcanie pracownikow Archiwum BS
Doksztatcanie 141 Szkolenia wlasne BS
pracownikow 142 Staze i praktyki zawodowe, wolontariat BS
150 Dowody obecno$ci w pracy B3
15
Dyscyplina pracy 151 Absencja B3
152 Urlopy pracownicze B3
16
160 S jalno-byt A
Sprawy socjalno-bytowe prawy socjalno-bytowe
17
Ubezpieczenia 170 Przepisy ubezpieczeniowe BS
pracownikow
20 200 Dokumentacja techniczna i prawna obiektu A
Obiekt Archiwum 201 Eksploatacja budynku i lokali B5
Diecezjalnego 202 Remonty biezace i konserwacja budynku i lokali A
210 Zaopatrzenie materialowe BS5
211 Magazynowanie B5
21 212 Ksigzka ewidencyjna srodkow trwatych B10
‘Zaopatrzerlié 213 Konserwacja i remonty $rodkow trwatych B5
! Wyposazemie 214 Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna srodkow BS
trwatych
215 Zakup materiatow i przedmiotéw nietrwatych BS
220 Eksploatacja srodkow wiasnych B5
22
. . 221 Ustugi transportowe B2
Transport i tgcznosé
222 Eksploatacja srodkow tacznosci (telefonow, faksow itp.) B2
30
Przepisy doty- 300 Regulacje dotyczace dziatalno$ci finansowo-ksiggowe;j BE10
czace dziatalnosci gulad) yery esowe]
finansowo-ksiggowej
310 Obrot kasowy B2
31 311 Obrot bankowy B5
Obroét finansowy 312 Salda B5
313 Ewidencja syntetyczna i analityczna BS
32 320 Dokumentacja ptac B5
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Podziat I rzgdu Podziat IIT 1 IV rzgdu Kat. archiwalna
Hasto i symbol Hasto i symbol klasyfikacyjny
klasyfikacyjny
33 .
. . 330 Umowy z kontrahentami BS
Finansowanie ustug
331 Zlecenia wykonania ustug BS
34 340 Ksigzka inwentarzowa A
Inwentaryzacja majatku | 34] Przebieg inwentaryzacji BS5
400 Wykaz archiwow parafialnych A
401 Protokoty wizytacyjne archiwow parafialnych A
40 402 Spisy zasobu archiwow parafialnych A
Wizytacje archiwow 403 Wykaz archiwow dekanalnych A
koscielnych 404 Protokoty wizytacyjne archiwow dekanalnych A
405 Spisy zasobu archiwow dekanalnych A
406 Inne archiwa diecezjalne A
50
Rewindykacja materia- 500 Rewindykacja materialow archiwalnych A
tow archiwalnych
51
Przyjmowanie mate- 510 Przyjmowanie materiatow archiwalnych do Archiwum A
riatow do Archiwum Diecezjalnego
Diecezjalnego
Nabytki w drodze kupna, darow lub depozytow A
5 520
Nabytki w drodze kupna,
daréw lub depozytow 521 Depozyty podlegajace LWK Zabytkow A
53
Przejmowanie materia- 530 Przejmowanie materiatéw reprodukowanych A
tow reprodukowanych
Scalanie materiatéw archiwalnych A
54 540 A
Scalanie i rozmieszczanie
materialow archiwalnych | 54 Rozmieszczanie materialow archiwalnych A
55
Przekazywanie materia- 550 Przekazywanie materiatow archiwalnych innym osobom A
tow archiwalnych innym iinstytucjom
osobom i instytucjom
60 600 Instrukcje metodyczne A
Opracowywanie materia- | 601 Poradnictwo metodyczne BES
16w archiwalnych 602 Informacje w zakresie opracowania BES
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Podzial I rzedu

Podziat 1111 1V rzgdu

Hasto i symbol

Hasto i symbol klasyfikacyjny

Kat. archiwalna

klasyfikacyjny
610 Ksiggi inwentarzowe A
611 Spis zespotow A
612 Kartoteka zespotow A
613 Inwentarze archiwalne A
61 -
Ewidencja zasobu 614 Inne pomoce archiwalne A
whasnego 615 Brakowanie dokumentacji z wlasnego zasobu A
archiwalnego
616 Materialy informacyjne o zespotach archiwalnych A
617 Skontrum A
618 Inwentaryzacja tematyczna zasobu A
700 Dokumentacja konserwatorska A
70 701 Nadzor i profilaktyka konserwatorska B5
Konserwacja materiatow 200 Przyjmowanie i wydawanie materiatéw archiwalnych Bs
archiwalnych Z pracowni
703 Zamowienia i rozliczenia materialow konserwatorskich B5
710 Mikrofilmowanie zabezpieczajace zasobu aktowego A
71 711 Zlecenia na wykonanie kopii dokumentacji B2
Mikrofilmowanie - - - —
zabezpieczajace 712 Rozliczenia zuzytych materiatow BS
713 Sprzet do reprodukcji materiatow archiwalnych BS
72 720 Ochrona materiatow archiwalnych A
Ochrona materiatéw
archiwalnych 721 LWK Zabytkow w Zielonej Gorze A
80
Ogolne zasady 800 Ogolne zasady udost¢pniania A
udostepniania
31 810 Przewodniki po zasobie archiwalnym A
Informacje o zasobie 811 Informatory o zasobie archiwalnym A
archiwalnym 812 Informacje jednostkowe o zasobie lub jego czgsci BS
82 820 Podania o dopuszczenie do korzystania z archiwaliow A
Udostepnianie w pra- 821 Zamowienia na akta z magazynu Be
cowni naukowej 822 Ksiega obecnosci w pracowni naukowej Archiwum A
830 Wypozyczenia materialow archiwalnych z i do Archiwum | A
83 831 Ewidencja materialéw sprowadzonych do Archiwum BS
Sprowadzanie i wypozyczonych na zewnatrz
! wypozyczanie g3 Wypozyczanie materiatow archiwalnych w celach BS

urzedowych
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Podzial I rzgdu Podziat 111 IV rzgdu Kat. archiwalna
Hasto i symbol Hasto i symbol klasyfikacyjny
klasyfikacyjny
840 Kwerendy dla instytucji krajowych BE20
841 Kwerendy dla 0sob prywatnych w kraju BE20
842 Kwerendy dla instytucji zagranicznych BE20
843 Kwerendy dla os6b prywatnych z zagranicy BE20
844 Udostegpnianie reprodukeji dla celow wydawniczych B20
84 845 Obstuga wtoropisow ksiag metrykalnych A
Kwerendy
8451 Przyjmowanie wtoropisow A
8452 Wpisy i wypisy z wtoropisow A
8453 Wypozyczanie wtoropisow A
8454 Korespondencja w sprawie wtoropisow A
846 Ksigga odwiedzin Archiwum Diecezjalnego A
850 Wystawy archiwalne wlasne A
851 Organizacja i obstuga wlasnych wystaw archiwalnych B5
85 852 Udzial w wystawach zewngtrznych BE5
Wystawy 853 Popularyzacja wiasnego zasobu archiwalnego w §rodkach A
masowego przekazu
854 Inne formy popularyzacji wiedzy o Archiwum BES
900 Ewidencja zebran naukowych A
90
1 Dok j f k h A
Zebrania naukowe 90 okumentacja zebran naukowyc
902 Obstuga organizacyjna zebran naukowych B2
Konferencje i sympozja naukowe organizowane przez
91 910 . . A
. archiwa koscielne
Konferencje naukowe - - - N
911 Udziat w zewnetrznych konferencjach i sympozjach A
92
920 Zespoty naukowe A
Zespotly naukowe
93 930 Rekomendacje A
Badania indywidualne 931 Zgoda na publikacje A
940 Przygotowywanie wydawnictw wlasnych A
4
3Vydawnictwa 941 Wspolpraca z innymi wydawnictwami BS
942 Rozpowszechnianie wydawnictw A
95
Reprezentacja Archiwum | 950 Wydarzenia koscielne A
na zewnatrz
951 Wydarzenia pozakoscielne A
96
. 960 Udziat w projektach A
Projekty naukowe
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4. Postulaty

Omawiane wartosciowanie dokumentacji w archiwach koscielnych stanowi powazny problem
i wyzwanie. Jak dotad nie ma jednego schematu, ktory pomogtby archiwistom koscielnym
dobrze wykonac¢ to zadanie. Borykaja si¢ oni z problemem klasyfikacji akt. Nie znajduja tez
pomocy w literaturze tematu, gdyz jest ona bardzo uboga??. Sg zdani wytacznie na siebie,
na zdobyte wyksztalcenie, posiadang wiedzg¢ i doswiadczenie w pracy archiwalnej. W prak-
tyce korzystaja z ustalen archiwistyki ogolnej oraz z dorobku i do§wiadczenia archiwoéw
panstwowych?. Z powyzszego wynikaja nastepujgce postulaty:

1. Przygotowac instrukcje kancelaryjne dla instytucji i urzgdow koscielnych.

2. Interesowac si¢ stanem zasobow archiwow partykularnych (np. parafialnych, de-
kanalnych, kurialnych, sadowych), wykorzystujac okazj¢ wizytacji dziekanskich
czy biskupich.

Nadzorowac i kontrolowa¢ wyzej wymienione archiwa partykularne.

4. Edukowaé¢ w zakresie archiwistyki osoby pracujace w biurach parafialnych oraz
klerykow diecezjalnych i zakonnych.

5. Opracowac akty normatywne (np. dotyczacych wartosciowania) dla wszystkich
archiwéw koscielnych.

6. Podchodzi¢ z szacunkiem do kazdego pracownika archiwéw partykularnych.

w

Zakonczenie

Materiaty archiwalne gromadzone w archiwach ko$cielnych naleza do narodowego zasobu
archiwalnego. Materialy te czgsto sa starsze od tych, ktore przechowuja archiwa panstwowe.
Nie s3 podporzadkowane panstwowej stuzbie archiwalnej, gdyz stanowia wtasnos¢ Kosciota
i zarzadzaja nimi ko$cielne stuzby archiwalne. W tym miejscu trzeba podkresli¢, ze np.
w organizowaniu shuzby archiwalnej, metodzie gromadzenia, warto$ciowania i zabezpie-
czenia zasobow archiwisci koscielni bardzo czesto korzystaja z dorobku swoich kolezanek
i kolegéw pracujacych w archiwach panstwowych?:.

Dotad nie wypracowano wspolnych rozstrzygnie¢, ktore miatyby zastosowanie we wszyst-
kich archiwach koscielnych. Pracownicy konkretnego archiwum sg zdani na ogélng wiedzg
i wlasne do§wiadczenie. Musza tez podpatrywac, jak z warto§ciowaniem radza sobie inni
archiwisci. Metoda zastosowana przez Archiwum Diecezjalne w Zielonej Gorze moze by¢
podstawa do dyskusji dla archiwistow ko$cielnych na temat efektywnego warto$ciowania
dokumentacji.
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