Instrukcja redakcyjna ,,Saeculum Christianum”
1. Czasopismo ,,Saeculum Christianum” publikuje: Rozprawy i Artykuty, Materiaty Zrodtowe,
Sprawozdania i Komunikaty, Recenzje i Wspomnienia po$miertne. Przyjmowane sa teksty w
nastgpujacych jezykach: polskim, angielskim, niemieckim, francuskim i wtoskim.
2. Redakcja przyjmuje do druku teksty dotychczas niepublikowane, ktore nalezy przekaza¢ do
3l1grudnia kazdego roku w formie elektronicznej na adres: saeculum.christianum@uksw.edu.pl.
Autor dostarczaostateczng wersje¢ tekstu. Plik zawierajacy proponowany do publikacji
tekst powinien by¢ nazwany od nazwiska i imienia autora artykutu. Np. Jan Nowak powinien nazwac
przesytany plik: nowak-jan.doc.
3. Autor dostarcza do Redakcji wydruk komputerowy tekstu w dwoch egzemplarzach wraz z
wersja przestang poczta elektroniczng na adres redakcji. Do tekstu nalezy dotaczy¢ streszczenie w
jezyku polskim oraz abstrakt w j. angielskim, bedacy wiernym tlumaczeniem streszczenia w j.
polskim. Dlugo$¢ streszczenia i abstraktu nie powinna przekracza¢ 800 znakoéw. Nalezy podaé
nazwisko autora przektadu. Nalezy dotaczy¢ spis tabel i ilustracji oraz stowa kluczowe w j. angielskim
oraz bibliografie.
4. Objetos¢ artykutow i rozpraw nie powinna przekraczac¢ 40 tys. znakow tacznie ze spacjami,
przypisami, z ilustracjami i bibliografia. Maksymalna ilo§¢ ilustracji, map i tabel nie moze
przekroczy¢ 6. Objetos¢ recenzji i oméwien — nie wigeej niz 10 tys. znakow.
5. Nadestane teksty sa dopuszczane do druku na podstawie dwoch pozytywnych recenzji.
Zrecenzowane teksty przekazywane sg wraz z recenzjami do autoréw. Autor powinien ustosunkowac
si¢ do uwag recenzentOw, a nastgpniec przesta¢ do Redakcji poprawiona wersje artykutu
recenzowanego, wydruk komputerowy (jednostronny). Autor sktada deklaracje po$wiadczong
wlasnorecznym podpisem o posiadaniu praw autorskich materiatow wysyltanych do druku.
6. Redakcja nie zwraca materiatdéw niezamawianych.
7. Podstawowe zasady sporzadzania i opracowania maszynopisu:
a) Ustawienia strony: margines gorny, dolny, prawy i lewy- 2,5 cm;
b) Tekst gtowny: czcionka Times New Roman 12 pkt., odstepy miedzy wierszami 1,5,
obustronne wyréwnanie tekstu, odstep pomigdzy wyrazami zawsze 1 spacja;
¢) W przypadku uzywania znakow specjalnych jak np. alfabet grecki Iub hebrajski nalezy
droga elektroniczng przesta¢ na adres Redakcji plik z odpowiednig czcionkag w formie
PDF.;
d) Srédtytuty: czcionka Times New Roman 12 pkt. bez stosowania WERSALIKOW I
KAPITALIKOW,;
e) Akapit nalezy rozpoczyna¢ wcigciem ustawionym w jednakowy sposob w catym tekscie
(przy pomocy gornej linijki lub poprzez funkcje ,,Akapit” — ,Wcigcia”; w polu

»Specjalne” nalezy uzy¢ ,,Pierwszy wiersz”). Nie nalezy uzywaé do tego celu spacji;



f)

9)

h)

Nie stosuje si¢ spacji przed nastepujacymi znakami: kropka, przecinek, dwukropek,
srednik, wykrzyknik, znak zapytania, nawias zamykajacy cudzystow, cudzystow

zamykajacy, odsylacz do przypisu, znak procentu;

Nie stosuje si¢ spacji po nastepujacych znakach: nawias otwierajacy, cudzystow
otwierajacy;
Po skrotach: s. (strona), t. (tom), cz. (cz¢$¢), vol. (wolumin), r. (rok.), z. (zeszyt), c.

(capitulum) zawsze powinna znajdowac si¢ spacja;

Cytaty zaznacza si¢ przy pomocy cudzystowow ,,drukarskich” a nie kursywy. Cytat w
cytacie wyroznia si¢ cudzystowem «francuskimy». Cudzystow francuski nalezy wstawic,
stosujac  funkcje ,,Wstawienie”— ,,Symbol” —”Wigcej symboli” a nie poprzez

wstawienie dwoch znakdw <<wyraz>>

8. Uktad tekstu.

a)

b)

c)

na pierwszej stronie artykutu: z lewej strony u gory imi¢ i nazwisko autora, nazwa
instytucji (jesli autor zyczy sobie, by tekst byt afiliowany) lub miasto. Ponizej na osi
tytul;

w recenzji nad tekstem umieszczamy nagtowek: imi¢ i nazwisko autora recenzowanej
pracy, pelny tytut wedtug strony tytutowej, miejsce i rok wydania, nazwe¢ wydawnictwa,
liczbe stron, ewentualnie nazwe serii wydawniczej. Jesli recenzja dotyczy pracy
zbiorowej lub edycji zrodlowej, po tytule podajemy imiona i nazwiska redaktorow lub
wydawcow; jesli praca jest wielotomowa — liczbg tomdéw lub czgéci cyframi arabskimi,
np. t. 1-2. Imi¢ i nazwisko autora recenzji, afiliacje lub miasto, w ktérym pracuje,
umieszczamy pod tekstem recenzji, z prawej strony;

wspomnienia posmiertne: w tytule imi¢ i nazwisko zmartego, po nim w nawiasach

doktadne daty zycia. Imie¢ i nazwisko autora jak w recenzji.

9. Tytuty, cytaty, cudzystowy.

a)

b)

tytuty dziet i dokumentow:

- rekopisy: oryginalne tytulty i incipity dokumentow, referatow itp. piszemy kursywa,
tytuty nadane przez autora tekstu — bez kursywy, np. Laudum sejmiku, Memoriat
itp.;

- druki: tytuly dziet i dokumentow piszemy kursywa, tytuly rozdziatow i
fragmentow dziet (dokumentéw) — bez kursywy, tytuly domys$lne lub utarte
okreslenia tytutowe — wielkg literg bez wyrdznien, np. Kronika Helmolda, Geograf
Bawarski, Konstytucja 3 Maja;

cytaty:

- zrodla cytujemy w jezyku oryginalu lub ttumaczeniu z podaniem w przypisie

oryginalnego tekstu; cytujac tekst stosuje si¢ cudzystow, w przypadku

stowianskich alfabetow cyrylickich (biatoruskiego, butgarskiego, macedonskiego,



rosyjskiego, serbsko-chorwackiego i ukrainskiego) zachowujemy alfabet
oryginatu;

- cytowanych fragmentow zrédlowych nie poprzedzamy i nie konczymy trzema
kropkami;

- opuszczenia w cytowanym tekScie sygnalizujemy trzema kropkami
W nawiasie prostokatnym [...];

10. Skroty, daty 1 inne okreslenia czasu.
a) w tekstach stosujemy ogolnie przyjete skroty: itd., m.in., etc., i inne, a takze
z reguly: r. (rok) i w. (wiek);
b) daty w tekscie:

- miesiac stownie, np. 15 lipca 1410 rok, w sierpniu 1980 roku;

- przy roznych kalendarzach: 8/18 stycznia 1654 r., ale: 24 X/6 X1 1917 r.;

- okresy od do: 1-7 wrze$nia 1939 r., 24 marca — 18 kwietnia 1653 r.;

- w datach wtragconych w nawiasie miesiac podaje si¢ liczba rzymska
1 nie stosuje si¢ skrotu r. na koncu, np. (31 VIII 1980);

c) daty w przypisach:

- miesigc liczbg rzymska, np. 13 XII 1981 (nie dotyczy cytatow
i fragmentow narracyjnych);

- wrazie braku daty dziennej miesiagc zawsze stlownie, np. w maju 1600 r.;

d) pisownia okreslen ,,wiek”, ,,rok’:

- przed: rozwinigte, np. w wieku XVI, w roku 1569;

- po: skrécone, np. w XVIw., w 1569 r.;

e) w okresleniach typu ,,w drugiej potowie”, ,,lata osiemdziesiate” nie uzywa si¢ cyfr.
11. Przypisy.
a) zasady ogolne:

- przypisy nastepuja na dole strony — tzw. przypisy dolne. Odsytacze do nich w
tek$cie umieszczamy w gornej frakcji przed przecinkiem, $rednikiem lub kropka
konczacg zdanie (z wyjatkiem skrotdw np. w.-wiek, r. - rok); a za wykrzyknikiem i
znakiem zapytania; czcionka Times New Roman 10 pkt., interlinia 1,0,
wyrdwnanie obustronne;

- w przypisach stosuje si¢ skroty takie same jak w tek$cie oraz konwencjonalne
skroty tacinskie: ibidem, idem, eadem, iidem, eaedem, op. cit., loc. cit. Mozna
stosowac takze inne skroty np. tamze lub przyjete w historycznych opracowaniach
specjalistycznych, jednak z objasnieniem przy pierwszym zastosowaniu;

- tomy, roczniki, numery, zeszyty i czesci periodykow i innych publikacji podajemy

cyframi arabskimi.



tres¢ przypisu nalezy traktowac, jako zdanie tj. zaczynaé¢ od wielkiej litery i

konczy¢ kropka.

b) opisy bibliograficzne:

publikacja zwarta (ksigzka): inicjal imienia i nazwisko autora, tytul dziela i
ewentualnie podtytul, oddzielony kropka (kursywa), czgsci wydawnicze, numer
tomu, miejsce i rok wydania wykaz cytowanych stron, np. F. Braudel, Morze
Srodziemne i $wiat Srédziemnomorski w epoce Filipa II, wyd. 2, t. 1, Warszawa
2004, s. 77-80;

czasopisma: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (kursywa), tytut
czasopisma w cudzystowie, rocznik, (tom) rok wydania, numer lub zeszyt cyframi
arabskimi, strony, np. W. Glinski, Kosciot unicki w okresie porozbiorowym (1795-
1814), ,,Saeculum Christianum”, 10/2003, nr 1, s. 101-111;

serie wydawnicze: inicjat i nazwisko autora, tytut kursywa, miejsce i rok wydania,
nazwa serii w cudzystowie, numer tomu, strony. W przypadku prac zbiorowych po
tytule przywotanego tekstu nastepuje w: (bez nawias6w prostokatnych), tytut
opracowania zbiorowego pisany kursywa oraz inicjat imienia i nazwisko redaktora,
miejsce i rok wydania, nazwa serii w cudzystowie, numer tomu, strony, np. T.
Ciesielski, Kongresy pokojowe w Lubece w latach 1651-1653, w: Z dziejow
stosunkéw Rzeczypospolitej Obojga Narodow ze Szwecjg w XVII wieku, red. M.
Nagielski, Warszawa 2007, ,,Fasciculi Historici Novi”, t. 8, s. 67-79;

biogramy w Polskim Stowniku Biograficznym traktujemy jak artykuly w
wielotomowej pracy zbiorowej. Przy cytowaniu Stownika Biograficznego
podajemy daty zycia osoby cytowanej;

przypis, ktory bezposrednio powtarza si¢, oznaczamy: Ibidem lub Tamze, strony
(bez kursywy) Dzieto wczesniej cytowane zapisujemy: inicjat imienia i nazwisko
autora, op. cit., lub dz. cyt., strony. Jesli w jednym przypisie nast¢pujg
bezposrednio po sobie wiecej niz jedno dzieto tego samego autora, to przy
cytowaniu drugiego dzieta (i nastgpnych) zamiast inicjalu i nazwiska autora
piszemy: Idem, tytut lub skrot tytutu, strony;

brak miejsca lub brak roku wydania ksigzki cytowanej oznacza si¢ skrotem [b.m.],
[b.r.], [b.m.r.] w nawiasie prostokatnym;

stosujemy polskie okreslenia skrotowe: wyd., oprac., red. (nie pod red.);

opisy archiwaliéw i rgkopis6w modernizujemy zgodnie z zasadami okreslonymi w
Instrukcji wydawniczej dla Sredniowiecznych zrédet historycznych (Krakow 1925)
oraz Instrukcji wydawniczej dla zZrodet historycznych od XVI do potowy XIX wieku
(Wroctaw 1953);

opisy starodrukoéw nie sg modernizowane.



